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Quale programma usare?



Quale programma usare?

ÅTutti i docenti hanno a disposizione il pacchetto Microsoft 

Office

ÅPer gli studenti è possibile scaricarlo gratuitamente (è 

ŀǊǊƛǾŀǘŀ ǳƴŀ Ƴŀƛƭ ŘŀƭƭΩ¦ƴƛǾŜǊǎƛǘŁΧƻǇǇǳǊŜ ŎƘƛŜŘŜǊŜ ŀƭ 

tecnico!)

Evitate problemi di compatibilità

Evitate continue riformattazioniŘŜƭƭΩŜƭŀōƻǊŀǘƻ



Come si usa Word?

Marco è andato in ufficio

Calibri (corpo)
Dimensione 24
Allinea al centro
Interlinea singola
Rientro 0 pt
Spaziatura 0 pt prima e dopo



Prima di tutto il contenuto
ÅComincia a scrivere tutto come se stessi scrivendo su un blocco note

ÅPer separare un titolo dal testo vai semplicemente a capo (invio UNA SOLA 
VOLTA)



Prima di tutto il contenuto

ΨΩ±ƛǎǳŀƭƛȊȊŀ ǘǳǘǘƻΩΩ ŝ ǳƴ ƻǘǘƛƳƻ ŀƛǳǘƻ

ÅIndividui meglio gli errori di battitura (doppi spazi, a capo inutili, ecc)

ÅVedi le interruzioni di pagina (Ctrl+ Invio)

ÅPuoi vedere gli spazi liberie quelli vincolati (Ctrl+ Maiusc+ Spazio)

Tutti gli spazi tra le parole 
del testo

Tra due parole che devono essere 
considerate unite
Es: E. coli; 3 ml



Gli stili

ÅSono indispensabili per inserire un indice in automatico

ÅRendono il testo stilisticamente omogeneo

Click destro
Modifica stile



Gli stili

Paragrafo



Gli stili

Titolo 1

Titolo 2

Titolo 3

Normale



[ΩƛƴŘƛŎŜ

ÅSubito dopo il frontespizio

ÅIl programma di testo lo compila in automatico in base agli stili 
che hai usato per i titoli



[ΩƛƴŘƛŎŜ

Titolo 1

Titolo 2

Titolo 3

/ŀƳōƛŀ ΨΩ{ƻƳƳŀǊƛƻΩΩ ƛƴ ΨΩLƴŘƛŎŜΩΩ

Massimo 3 livelli, anche se i sotto-capitoli 
sono di più



[ΩƛƴŘƛŎŜ
ÅRicordati di mettere una interruzione di pagina per 

separarlodal corpo della tesi

ÅRicordati di aggiornarlo di tanto in tanto e SEMPREprima 
di consegnare il lavoro al relatore per la correzione

ÅSe preferisci, puoi compilarlo a mano:

ïFai file separatiper i vari capitoli della tesi (attenzione alla 
numerazione delle pagine)

ïUna volta finita ƭŀ ǎǘŜǎǳǊŀΣ ŎƻƳǇƛƭŀ ƭΩƛƴŘƛŎŜ

ïSe fai correzioni al testo, controlla che rimanga la 
corrispondenzatra indice e numero di pagina



Devo cambiare pagina

Ctrl+Invio



Devo modificare il testo



Devo separare paragrafi dello stesso capitolo



5ŜǾƻ ƛƴǎŜǊƛǊŜ ƭŀ ŘƛŘŀǎŎŀƭƛŀ ŀŘ ǳƴΩƛƳƳŀƎƛƴŜκǘŀōŜƭƭŀ



Impaginazione e scrittura

ÅÈ consigliabile utilizzare Times New Romano 
Arial

ÅNon ridurre la dimensione a meno di 12

ÅNon usare caratteri fantasiosi (Chiller, Gigi, Lucida 

Calligraphy , ecc)

ÅInterlinea 1,5

ÅParagrafogiustificato

ÅNumerale pagine


