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Quale programma usare?
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Quale programma usare?

A Tutti i docenti hanno disposizione ipacchetto Microsoft
Office

A Per gli studenti & possibile scaricarlo gratuitamente (&
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tecnica)

Evitate problemi di compatibilita
Evitate continueriformattazioniRSf f QS f | 6 2 NJ




Come si usa Word?

Distingui il CONTENUTO dalla FORMATTAZIONE

\

Calibri (corpo)

Dimensione 24

Marco e andato in ufficio Allinea al centro

Interlinea singola

Rientro Opt

Spaziatura @t prima e dopo




Prima di tutto ilcontenuto

A Comincia a scrivere tutto come se stessi scrivendo su un blocco note

A Per separare un titolo dal testo vai semplicemente a capo (invio UNA SOLA
VOLTA)

Lorem 1psum-dolor-sit-amet, -consectetur-adipiscing -elit_ 1

Sed-laoreet-ac-leo-non-malesuada. Morbi malesuada-facilisis-tempor. -Nunc pretium -mi-eu-lorem-commodo-
tempor.-Morbi-in-dui-mauris_-Aliquam-in-eleifend ligula_-Sed-vehicula-augue-risus. -Suspendisse-potenti -
Nulla-emsmod-lacus thoncus-nulla-lobortis, vitae tincidunt risus -accumsan . -Sed-quis-leo-a-dolor-eleifend-
cursus. -Cras-facilisis-faucibus turpis-eu-scelerisque. Fusce-pretium-mauris-eget-eleifend viverra Nulla-ut-
augue-sit-amet-est-aliquet-viverra -Vestibulum fintbus, -mi-vel -aliquam -eleifend, -mi-velit-posuere-est_-et-
sollicitudin tortor turpis-eu-lectus. Integer-malesuada-porta-consectetur. Praesent nec-metus-ut-orci-gravida-
congue.-Nulla-ut-nisiinterdum, -sollicitudin-ante non, -orare-augue

Curabitur finibus-laoreet-lacus-blandit-mattis_ 9

Orci-varius natoque-penatibus-et-magnis-dis-parturient-montes, -nascetur ridiculus -mus. Ut-et-congue sl -
Donec-dictum-dui-eu-tellus-scelensque-dictum -Aenean-non-bibendum purus. -Nulla-rutrum-maximus-
consectetur. -Vivamus congue-arcu-sit-amet-diam-tempus -vestibulum. Fusce ultricies-vitae sapien-vitae-
posuere. Pellentesque-habitant morbi-tristique-senectus-et-netus-et-malesuada-fames-ac turpis-egestas. Nullam-
semper metus- vitae-augue-semper-dapibus. -In-quis-leo-et-est-convallis porttitor. Phasellus varius 1psum-
mauris, -sit-amet-sollicitudin1psum-elementum -sit-amet
Maecenas-emsmod tellus tincidunt-commodo-sagittis 9

Phasellus venenatis-diam-laoreet-orcifacilisis-facilisis 4]

Phasellus vitae-pellentesque-ex. Prassent-enim tmassa_-pretium-et-urna-vel tincidunt-imperdiet-turpis Fusce-
euismod-libero-vel-eros-aliquam -rutrum vel -ut-dolor_Pellentesque-habitant-morbi tristique-senectus -et-netus -et-
malesuada-fames-ac-turpis-egestas -Nam-sit-amet-mi-id turpis-lobortis-gravida. -Sed-eu-imperdiet-orci, 1d-
ultrices-urna -Donec-laoreet-aliquam -orci, eget-mollis-massa-placerat-eget_-Pellentesque-in-turpis-leo_Lorem-
tpsum-dolor -sit-amet, -consectetur-adipiscing -elit -In-porttitor-accumsan-dignissim_-Cras-consectetur-libero-sit-
amet-mi-ultricies, ut-vulputate-urna-pulvinar 9

l



Prima di tutto ilcontenuto

LETTERE REVISIOME
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A Individui meglio gli errori di battitura (doppi spazi, a capo indc)
A Vedi le interruzioni di pagina&frl + Invio)

A Puoi vedere gli spaliberie quellivincolati(Ctrl+ Maiusc+ Spazio)

T

Tra due parole che devono essere
considerate unite
Es:E. coli 3 mi

Tutti gli spazi tra le parole
del testo



Click destro
Modifica stile

Gli still
/

FILE HOME INSERISCI PROGETTAZIONE L&Y OUT DI PAGIMNA RIFERIMEMNTI LETTEHE REVISIOME VISUSLIZZA EndMoye X5 Accedi
— Taglia . . o 2 — = .= — — | A i fova -
- TimesNewF-|11 -/ A a  Aa~ ==t =% AT laaebcer aaBbeer AaBl AaBb( 4aBbcol cspccoe |, | e
Copia | Zac Jostituisci
Incolla - =R . A, === = - - 55 i i i italod  [=
Copia formato € 5 -abe X, X & - A =E=E=E= = &y - TMarmale | TMessuna.. Titolo 1 Titalo 2 Titala 3 Titolo 4 |< [+ deleziona -
Appunti P Carattere P Paragrafo P Stili P Modifica -~
L 2 1 E 1 2 3 4 5 & 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 &4 18

A Sono indispensabili per inserire un indice in automatico
A Rendono il testatilisticamente @mogeneo

Modifica lo stile, non il testo



Gli still

Proprieta
Mome: Titola 1
Tipo: Collegato (paragrafo e carattere)
Stile basato su: 1 MNormale

Stile per il paragrafo seguente: T Mormale
Formattazione

Times New Roman |« |[20 |«/[|& € 5§ Automatico w

Il
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Phasellus vitae pellentesque ex. Praesent enim massa,

pretium et urna vel, tincidunt imperdiet turpis. Fusce

euismod libero vel eros alicouam rutrum vel ut d

Tipo di carattere: 20 pt, Grassetto, Spazio
Prima: 12 pt
Dopo: O pt, Mantieni con il successivo, Mantieni assieme le righe, Livello 1, Stile: Collegato, MNeGtra nella raccolta
stili, Priorita: 10

Aggiungi alla raccolta stili |:| Aggiorna automaticamente
@ Solo in guesto documento O Mei nuovi documenti basati sul modello

Formato -

Paragrafo

iet

ng

£
o
il
1o

1]
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Rientri e spaziatura  Distribuzione testo

Generale
Allineamento: Giustificato w
Livello struttura: | Livello 1 e |:| Compresso per impostazione predefinita

Rientri
Sinistra: Ocom = Speciale: Rientra di:
Destra: Dem [nessunal e =
[] rientri simmetrici

Spaziatura
Prima: 12pt 5 Interlinea: Valare:
Dopo: opt |5 1,5 righe e =

|:| Maon aggiungere spazio tra paragrafi dello stesso stile

Anteprima

Phasellus witss pellantesque ex Prassant anim massa, pratiom et urna wel, tincidunt imperdiet turps. Fusos ausmad

liberg wel aros abgquam rutrum wel ut doker. PellEntesque habiant marki trstique senectus @t netus @t makesuada

i

Tabulazioni... Annulla

i

i

T =T



Gli still

Normale

Lorem-ipsum-dolor-sit-amet, 'consectetur-adipiscing elit.

Sed-laoreet-ac-leo-non-malesuada. Morbi-malesuada-facilisis tempor. Nunc pretium-mi-eu-lorem-commodo- T I to I O 1
tempor. Morb1-m-dut-mauns. -Aliquam-mn-eleifend ligula. -Sed vehicula-augue nisus. -Suspendisse potents. -
Nulla-emsmod-lacus thoncus-nulla-lobortis, vitae-tincidunt-nisus-accumsan. -Sed-quis-lec-a-dolor-eleifend-
cursus. Cras-facilisis-faucibus turpis-eu-scelenisque. Fusce pretium-mauris-eget-eleifend viverra. Nulla-ut-
augue-sit-amet-est-aliquet-viverra Vestibulum -finibus, -mi-vel-aliqguam eleifend, -mi-velit-posuere-est, -et-
sollicrtudin tortor furpis-eu-lectus -Integer-malesuada-porta-consectetur. -Praesent-nec-metus-ut-orci-gravida-
congue.-Nulla-ut-nisi interdum_-sollicitudin-ante-non, -ormare-augue

* Curabitur-finibus-laoreet-lacus-blandit ' mattis. |

Orei-varius-natoque-penatibus-et-magnis-dis-parturient-montes, nascetur ridiculus-mus_-Ut-et-congue-msl -
Donec-dictum-dui-eu-tellus-scelerisque-dictum -Aenean-non-bibendum-purus. -Nulla-rutrum-maximus - .

consectetur. -Vivamus-congue-arcu-stt-amet-diam tempus -vestibulum. Fusce-uliricies-vitae-sapien vitae- T I to I O 2
posuere. Pellentesque-habitant-morbi tnistique-senectus-et-netus-et-malesuada fames-ac-turpis-egestas. Nullam-
semper-metus-vitae-augue-semper-dapibus_-In-quis-leo -et-est-convallis-porttitor. Phasellus-varius-1ipsum-
mauris, sit-amet-sollicitudin ipsum-elementum -sit-amet

« Maecenas-euismod-tellus-tincidunt-.commeodo-sagittis. €

« Phasellus-venenatis-diam-laoreet-orci-facilisis-facilisis.q

Phasellusvitae-pellentesque-ex. Praesent enim -massa, pretium-et-urna-vel, tincidunt-imperdiet-turpis. Fusce-
euismod-libero-vel-eros-aliquam-rutrum-vel -ut-dolor. Pellentesque-habitant-morbi tristique-senectus et -netus -et- .
malesuada-fames-ac turpis-egestas. Nam -sit-amet-mi 1d turpis-lobortis-gravida -Sed-eu-imperdiet-orci, 1d- T I to | O 3

ultrices urna Donec-laoreet-aliquam-orci, -eget mollis-massa-placerat-eget. Pellentesque-in-turpis-leo. Lorem-
1psum-dolor-sit-amet, -consectetur-adipiscing -elit. In-porttitor-accumsan -digmissim. -Cras -consectetur-libero-sit-
amet-mi-ultricies, ut-volputate-uma-pulvinar 4

1




[ QAY RA OS

A Subito dopo il frontespizio

A Il programma di testo lo compila in automatico in base agli sti

che hai usato per | titol
\

HOME INSERISCI PROGETTAZIONME LAYOUT DI PAGINA RIFERIMENTI LETTERE REVISIOME VISUALIZZA EndMote X5

Aggiungi testo ~ ABl ﬁ'] Inserisci nota di chiusura E @',, Gestisci fonti Lis& E [ Inserisci indice delle figure ﬁ
[V Aggiorna sommario L “i; Mota a pié di pagina successiva ~ \/ [E Stile: |Chicago - E N T -
Semmaric Inserisci nota Inserisci Cite While  Inserisci Segn:
- a pié di pagina citazione ~ &[4 Bibliografia - You Write  didascalia El-_:| Riferimente incrociato voce
Sommario Mote a pie di pagina Fl Citazioni e bibliografia EndMote Didascalie
3 2 1 X 1 2 3 4 5 & 7 8 3 10 i1 12 13 14 15 ~ 16 17

--interruzione pagina




[ QAY RA OS

[ FYOAl WQ{2YYFNAR2QQ Ay WQLYRAOSQQ

L

" SommarioY Titolo 1
Lorem-ipsum-dolor-sit-amet, -consectetur-adipiscing-elit. . e S 29
Phasellus-sem tortor, -volutpat-non-magna-nec, 1aculis tempor-lectus. .. = S 2n
Morbi-auctor ipsum risus, -vitae venenatis -mauris-porttitor venenatis ... = S 2n
o Donec-dictum-in-ante-eget-mumim. ..o T et 29
Praesent-posuvere risus-vel-augue-fringilla -ac-placerat-risus-vehicula. ... . S 29 \[ T|t0|0 2
Sed-consectetur-justo-eget-libero-Tuctus-porttitor ..o i /
Fusce-vitae-facilisis-nulla, -ac-luctus-metus . -Aenean-nec-mauris-massa. ... ST ig
Duisid-lacus-laoreet, sollicitudin-quam-vel -variustellus. ... B SO in
Phasellus-auctor-ac-turpis-in-condimentum . -Duis-congue pretium-sagittis . = S 4q
Praesent-maximus thoncus-felis S 49 ;
, : T : Titolo 3
Wivamus porttitor-arcu-a-dolorullamcorper, -quisultricies odio-pretium. ... = R 1
T
1 : T : T
o Massimo 3 livelli, anche se i sottapitoli
.................. interruzione pag ||'|31-|-

sono di piu




[ QAY RA OS

A Ricordati di mettere una Interruzione di pagina per
separarlodal corpo della tesi

A Ricordati di aggiornarlo di tanto in tantcsSEMPRrima
di consegnare Il lavoro al relatore per la correzione

A S preferisci, puocompilarlo a mano

I Faifile separatiper i vari capitoli della tesi (attenzione alla
numerazione delle pagine)

i Unavoltafinitat I adSadzN} > O2YLIAT |

I Se fal correzioni al testo, controlla che rimanga la
corrispondenzdra indice e numero di pagina



COMMON ERRORS

Devo cambiare pagina

Come si dovrebbe fare

Phasellus-varius-ipsum-mauris, sit-amet-sollicitudin-ipsum-elementum sit-amet Phasellus-varius-ipsum mauris, sit-amet-sollicitudin-ipsum -elementum sit-amet

pre— | | ¢y (T o] 1= pag ||'|3T

Ctrl+Invio

- _m _a .

-Maecenas-euismod tellus-tincidunt-commodo sagittis.q Maecenas euismod tellus-tincidunt'commodo-sagittis.

Phasellus-venenatis-diam-laoreet-arci-facilisis-facilisis 4



COMMON ERRORS

Devo modificare Il testo

Come si dovrebbe fare

INSEF{ISCIZ F‘RDGETI;;-EIONE LAYOUT DI PAGINA RIFERIMEMTI . i .
REVISILME VISUALILLA EndMote A3

\TimEENEWF* 12 - A A Aa- A

G € S -abex, X [A\-3. -
ato = # " L
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THMormale T Messuna... itolo 1 Titolo 2 Titolo 3 Titolod  |<
Paragraf .
i Stili M

.

M Carattere P



COMMON ERRORS

Devo separare paragrafi dello stesso capitolo

Mauris sed magna-at-tortor-sodales viverra-et-blandit-leo. Phasellus porta-etmagna-eget sodales. Duis-
id-aliquet-turpis, -ac-commodo-magna. -Vivamus-vulputate-purus-ac-convallis-varivs.-Mauris-cursus-

mauris-in-ante-commogder porta. - Donec-aliquam, -urna-nec-aliquam -facilisis, -massa-angue-vulputate-

justo, -ac-tri

T

MNam-facilisis, sapien-a-suscipit-blandit enim-lacus-lacinia-leo, eu-blandit-mi tortor-eget risus. Nullam-

odio-sapien-eget-elit

facilisis-neque-vel consequat-accumsan -Maecenas-eget- auctor-turpis, - quis-feugiat-diam -Praesent-

vulputate-velit-augue, -nec-molestie-lisula- semper-ew. -Maecenas-porttitor-scelerisque -ex-in-laoreet. -

el Rientri e spaziatura Distribuzione testo

Come si dovrebbe fare

'€ Generale
Allineamento: Giustificato ~
g Livello struttura: | Corpo testo ~ Compresso per impostazione predefinita
B
tt  Rientri
es Sinistra: 0Ocm 3 Speciale: Rientra di:
Destra: 0Ocm 3 [nessunal s -
El D Rientri simmetrici | o
Spaziatura
| Prima: Opt 3 Interlinea: Walaore: 5
N Dopo: 12pt = Doppia hd - L
|:| Mon aggiungere spazio tra paragrafi dello stesso stile
E
| Anteprima L
b
1t
Nam facilisis, sapien a suscipit blandit, enim lacus kacinia keo, eu blandit mi tartor eget risus. Nullam facilsis neque ve!
ai consequat accumean. Mascenss eget auctar turpis, quis feugist diam. Prassent vulputate velit sugue, nec mokestie
la
nz | Tabulazioni... Annulla o
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Figura-1:un-Mus-musculus?

COMMON ERRORS

SNANBE fI RARFAOFTf AL

Come si dovrebbe fare

1d-aliquet-turpis, -ac-commodo-magna. - Vivamus-vulputate-purus-ac-convallis-varus. - Mau
manuris-in-ante-commodo-porta.- Donec -aliquam, -urna-nec-aliquam- facilisis, -massa-augue

Justo, ac-tristiqu

F— justo, -ac tristique-odio-sapien-eget-elit.
Figura I
[ Opzioni
Etichetta: | Figura v
Posizione: | Sotto I'elemento selezionato ~

|:| Escludi etichetta dalla didascalia

MNuova etichetta... Elimina etichetta MNumerazione...

| Didascalia automatica... Annulla

Nam-facilisis. sapien-a-suscipit-blandit. -enim-lacus-lacinia-leo. -eu-blandit-mi-tortor eget

Figura-1:-un-Mus-musculusy

ATminna Frnilinin mamine ~ svsmmianid LWan Ale miniinn Taacen lamicin 1~



Impaginazione e scrittura

A E consigliabile utilizzafBmes New Romano
Arial

A Non ridurre la dimensione a meno di 12

A Non usare caratteri fantasiosthilleGigi, Lucida
Calligraphy , ec©

A Interlinea 1,5

A Paragrafayiustificato = = = =

A Numerale pagine




